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Direktauftrag+ erstellen

Auf Grund der Erhöhung der Wertgrenzen für Direktaufträge in vielen Bundesländern, 
bieten wir Ihnen eine neue Vergabeart an. Damit erstellen Sie in wenigen Minuten einen 
Direktauftrag+, um einen dokumentierten Preisvergleich zu erhalten.

Nach der Anmeldung finden Sie unter 
dem Block „Meine aktuellen Verfahren“ 
einen Shortcut zur Erstellung eines 
Direktauftrags. (Die Reihenfolge der 
Blöcke können Sie über 
Einstellungen/Arbeitsplatzdesign beliebig 
arrangieren.) 

Alternativ zum Shortcut können Sie auch 
normal über „neue Bekanntmachung 
erstellen“ den Direktauftrag+ wählen. 

Erfassen Sie einen Titel, Aktenzeichen 
und die Fristen. In der Beschreibung 
können Sie Ihren gesamten Wunschtext 
eintragen. Ein weiteres Textfeld steht 
nicht zur Verfügung. 

Sofern Sie den Haken bei geschlossener 
Teilnehmergruppe setzen, wird daraus 
ein Einladungsverfahren und Sie 
müssen Firmen auf die Einladungsliste 
nehmen. 

Sofern Sie bereits CPV-Favoriten erfasst 
haben, können Sie diese direkt 
auswählen. Alternativ lassen Sie die 
Angabe unbearbeitet und wählen 
„erstellen“.

Öffnen Sie den Schritt CPV-
Klassifizierung und suchen Sie nach 
einem Begriff wie bspw. „Brandschutz“.
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Setzen Sie bei den passenden Treffern 
den Haken. Oben rechts können Sie die 
gewählten Codes prüfen und diese als 
Favorit speichern für künfige Verfahren. 

Sofern Sie Änderungen in der 
Beschreibung oder den Adressen 
vornehmen möchten, so öffnen Sie die 
Schritte durch Klick auf das Schloss-
Symbol. 

Direktauftrag+ erstellen

Laden Sie nun noch im Schritt 
Vergabeunterlagen Ihre Unterlagen, 
wie das Leistungsverzeichnis hoch. 
Sofern Sie bereits Preise eingeholt 
haben und diese dokumentieren 
möchten, so laden Sie diese bei den 
„eigenen Dokumenten“ hoch.

Geben Sie das Verfahren 
abschließend frei.

Bis zur gewünschten Publikation 
können Sie den Direktauftrag+ 
erneut bearbeiten, Änderungen 
vornehmen und neu freigeben.
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