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@ neue Bekanntmachung erstellen
tmachungen

Zum Erstellen einer neuen

Ausschreibung wahlen Sie im

Menulpunkt Ausschreibungen den Reiter
o ° — : neue Ausschreibung [1].

CICH- Klicken Sie anschlielRend auf neue
Bekanntmachung erstellen [2].

Neues Verfahren erstellen

Bitte wahlen Sie einen Verfahrenstyp aus und passen Sie gg. die Workflowschritte an

@ Offentliche Verfahren nach UVgO

@ Offentliche Ausschreibung
3 uvgo

@ Beschrankte Ausschreibung mit Teilnshmewettbewerb (Teil 1)

° Wahlen Sie nun den gewlinschten

@‘ Verfahrenstyp unter VOB oder UVgO

@ Beschrankte Ausschreibung ohne Teilnahmewettbewerb a u S [3 ,4] -

@ Beschrankte Ausschreibung nach Teilnahmewettbewerb (Teil 2)

Entscheiden Sie, ob Sie elektronische
& Verhar mit bewerb (Teil 2)
Angebote zulassen werden [5].

Sofern Sie eine Vorbelegung bestimmter Inhalte mochten, wahlen Sie hier bitte ein Verfahrensmuster ...

Um zu beginnen, klicken Sie bitte auf
Verfahren erstellen [6].

Abgabe elektronischer Angebote. Durch das Erlauben elektronische
ionen wie der automatische Preisspiegel und die Moglichkeit, Zu- und

Jer
C’S / elektronische Angebote und dazugehbrige Arbeitsschritte aktivieren?

abbrechen Verfah@slellen

Al

Verfahrensstammdaten Bearbeiten Sie nun die einzelnen

Bekanntmachungstext erstellen

7 Schritte des Workflows indem Sie die

» Schritte einfach anklicken [7].
S Bearbeitete Schritte wandern auf die

rechte Seite und kdnnen Uber das

Adressen Schloss-Symbol erneut gedffnet werden.

A3

BE\S"’"'."”‘SC“'J“éiif-ZZ erstelien
AB

Sonstige

BE\E‘”I’"EC“'J“éi(E-.Z erstellen
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Stammdaten zu lhrem Verfahren

Aktenzeichen (Pfiichtfeld)

Titel des Verfahrens (Pfiichtfeld) £ W

* Bitte einen aussagekraftizen Titel wahlen (max. 100 Zeichen)

Ausfiihrliche Beschreibung = R

abbrechen B speichern und zuriick zur Ubersicht n Schritt als erledigt markieren?
)
) 9

BT

mehr

Nr. Dateiname Name des Typ Datum GréBe in kB

Formularserver

bitte wahlen Sie eine oder mehrere Formulare aus, die Sie in |hr|

Name der Datei #

Erl@=1t|c2 O EEv

Anz « N Formulare

Baden Wirttemberg <[ 221

GMSH A 222 Preisermittiung_bei_Kalkulation_ucber die_Endsy
=
» [l HAD
231 Versinbarung Tariftreue pdf
-

ewichtung_der_Zuschlagskriterienpdf

» [l Niedersachsen

[=L N o E a
Bitte laden Sie hier (e Unterlagen hoch, die firr Ihr Projekt notwendig sind oder wahlen Sie -‘:.:|
ent:
hodd
v v o B 8 Q
N Dateiname Name des Erstellers Ty Datum GraBe in kB
(Al -~ Q [ a
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Stammdaten:

Tragen Sie bitte ein Aktenzeichen und
einen Titel (max.100 Zeichen) ein, in dieser
verkurzten Variante gibt es keine weiteren
Pflichtfelder.

Um direkt mit dem nachsten Schritt
fortzufahren, klicken Sie bitte auf das
Pfeil-Symbol. [8] [E3

Sofern Sie diesen Schritt noch nicht
abschliefen mochten, so entfernen Sie
bitte den Haken unter Schritt als erledigt
markieren. [9]

Im Bereich Vergabeunterlagen laden Sie
offentliche Unterlagen hoch, die fur
Unternehmen zur Erstellung eines
Angebots notwendig sind. Hierbei haben
Sie die Moglichkeit entsprechende
Dokumente aus dem Zentralarchiv oder
aus vergangenen Verfahren
auszuwahlen [10]. Zusatzlich ist es
moglich, Formulare aus den
Vergabehandblchern auszuwahlen.
Leitfaden Formularserver 6ffnen.

Im nachsten Schritt kdnnen Sie private
Unterlagen hochladen, die fir Ihr Projekt
intern notwendig sind. Diese Unterlagen
sehen nur Sie und lhre Kollegen in der
Vergabestelle.


https://service-vst.deutsche-evergabe.de/kb/a124/formulare-aus-dem-formularserver-verwenden.aspx?KBSearchID=3347
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&+ Unternehmen hinzufiigen

i= aus einer Unternehmerliste
[2 aus einem anderen Verfahren

Q erweiterte Suche

Neues Unternehmen er"assen@

E] Max Mustermann
Max Mustermann
Max Mustermann
@411 km

Max Mustermann

Mustermannstrale

DE-22453 Hambur] Max Mustermann

9 Ne1A

- v S el Q
Unternehmen PLZ Ort
Q Q Q
Demo Firma DE-65189 Wiesbaden
Demo ter zum aktuellen Verfahren
Anzahl: 3 auf die Favoritenliste
Dienstag a
17.10.2017 11:5
Maller, Peter Angaben zur Kostenberechnung
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Im Schritt ,Bewerbereinladung“ wahlen
Sie nun die gewlnschten Unternehmen
aus. Mit ,Unternehmen hinzufigen®
kénnen Sie nach dem Namen von
bereits registrierten Firmen suchen.

Der kleine Pfeil vorne links zeigt eine
Visitenkarte des Unternehmens.

Ein Klick auf den Firmennamen zeigt
wann die Firma zuletzt angemeldet war.
So finden Sie das passende Konto, auch
wenn es mehrere ahnliche Treffer gibt.

Uber ,mehr* kénnen Sie z.B. ein noch
nicht registriertes Unternehmen
erfassen. [11]. Dafur bendtigen Sie den
Namen und die E-Mail der Firma.

Zum gewéhlten Publikationsdatum erhélt
diese Firma eine Einladung per Mail mit
einem Einladungscode. Nach der
Registrierung trégt die Firma diesen Code
ein und erhélt anschlieBend Zugriff auf Ihr
Verfahren.

Nachdem Sie die Kosten des Verfahrens
gebucht haben, klicken Sie bitte auf
Freigabe [12].

Bitte prufen Sie lhre Daten indem Sie
auf das Symbol klicken [13] und
bestatigen Sie es, sofern alles korrekt
ist. Zeichnen Sie mit der Maus die Linien
der dargestellten Figur nach und klicken
abschlie3end auf Freigabe speichern
[14] um die Ausschreibung
abzuschlieRen. Zum gewahlten
Publikationsdatum werden die
Einladungen zum Verfahren an die
Unternehmen versendet.



