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Lesenden Zugriff an Externe erteilen
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Sie möchten einer externen Person außerhalb Ihres Vergabestellenkontos lesenden 
Zugriff auf ein Verfahren gewähren? 
(Bspw. einer Vergabekammer oder als Kanzlei einem Mandanten) 

Dafür benötigen Sie die Rolle „Administrator“.

Bitte melden Sie sich am System 
Deutsche eVergabe mit Ihren 
Zugangsdaten an. Wählen Sie 
Ausschreibungen, sowie den Status des 
Verfahrens [1] 

Notieren Sie sich nun die 
Verfahrensnummer des gewünschten 
Verfahrens. [2]

Wählen Sie anschließend den 
Menüpunkt Zentrale Dienste / 
Vergabestellennetzwerk und „neue 
Verfahrensfreigabe“ [3].

Tragen Sie die Nummer ein und 
entscheiden Sie, welche Informationen 
Sie freigeben möchten.

Wählen Sie „Code generieren und 
senden“.

Anschließend erhalten Sie als 
Freigebender eine E-Mail mit einem 
Einladungscode.
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Leiten Sie diese E-Mail an die 
gewünschte Person / Organisation weiter.

Die externe Person meldet sich 
anschließend mit den eigenen Daten an 
und wählt „Auswertungen / 
Verfahrensinfo“.

Oben rechts befindet sich die Schaltfläche 
Einladungscode verwenden.

Nach erfolgreicher Eingabe erscheint das freigegebene Verfahren. Über den Pfeil vorne 
links [4] erhält man lesenden Zugriff auf die freigegebenen Rubriken. 
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Zur Information:
Sie können ein Verfahren bereits von Beginn an freigeben, auch wenn sich das Verfahren 
noch in der Erstellung (neue Ausschreibung) befindet.

Der Bereich Nachrichten ist erst sichtbar, wenn sich das Verfahren mindestens in 
Publikation befindet. 
Der Bereich Bieterdokumente ist erst sichtbar, wenn die Angebotsfrist überschritten ist und 
die Angebote bereist entschlüsselt wurden.

Sofern Sie die Freigabe beenden möchten, wählen Sie erneut Zentrale Dienste / 
Vergabestellennetzwerk und löschen Sie die Freigabe über das Papierkorb-Symbol.
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Jeder dieser Schritte wird in der Verfahrenshistorie als Vergabevermerk dokumentiert.
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