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Neue Nachricht versenden
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Nachrichten @

Nachrichten an Unternehmen versenden oder empfangen

Posteingal neve Nachricht Postau: ny
s 3

Nachricht schreiben

bitte schreiben Sie hier erst Ihre Nachricht und laden Sie dannach optional Dateianhange hinzufigen.

Empfanger
- alle aktiven und kiinftigen Bewerber @

Betreff

Bitte einen Betreff eingeben.
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geandert wurde die Position 2.5.

Bei Fragen stehen wir geme zur Verfigung

Ihre Vergabestelle

maximale GesamtgroBe: 20mb

Anhang auswahlen ... - oder legen Sie hier Dateien ab

schlielen Nachricht versenden
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Um eine neue Nachricht zu versenden,
offnen Sie das gewtinschte Verfahren und
den Workflow-Schritt Nachrichten [1].

Waéhlen Sie bitte neue Nachricht
schreiben [2].

Entscheiden Sie, ob die Nachricht an
alle aktiven und kinftigen Bewerber
gesendet werden soll oder nur an ein
oder mehrere bestimmte Unternehmen.
Sofern Sie mehrere, bestimmte
Unternehmen wiinschen, klicken Sie auf
die Zeile [3] und wéhlen Sie
nacheinander die gewiinschten Em-
pfanger aus. Tragen Sie einen Betreff
ein (max. 100 Zeichen) und schreiben
Sie Ihre Nachricht.

Falls n6tig, kdnnen Sie auch einen
Dateianhang beiftgen.

Klicken Sie anschlieRend auf Nachricht
versenden.

Gesendete Nachrichten werden mit
einem blauen Pfeil dargestellt. (=

Klappen Sie den Bereich auf, um weitere
Informationen und ggf. Dateianhdnge
einzusehen. [4]
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| [B) Nachricht als PDF exportieren @

Nachricht gelesen von Demo Firma am 30.04.2018 11:51 Uhr

Dateianhinge
gelesen Dateiname Erstellung
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Anhang gelesen von Demo Firma am 30.04.2018 11:53 Uhr
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Wenn das Dokument nicht ordnungsgemal angezeigt wird, konnen Sie es auch hier herunterladen.
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an: an dic Vergabestelle
von: Demo User
Betreff: Frage zu Position 33.6

Sehr geehrte Damen und Herren,

in Threm LV unter Punkt 3.3.6 sprechen Sie von xxx, gerne bieten wir hierfiir cine
Alternative an

Demo Bieter

schliefien
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Uber Nachricht als PDF exportieren [5]
wird die Nachricht sofort als pdf zum
Download angeboten.

Darunter erhalten Sie den Lesestatus der
Nachricht und darunter wiederum kénnen
Sie sich auch den Lesestatus der
Dateianhé@nge ansehen.

Diese Informationen finden Sie
selbstverstandlich auch jederzeit in lhrer
Vergabeakte. ( [6] Vergabeakte 6ffnen,

[7] aktuellen Stand abrufen)

Eingegangene, ungelesene Nachrichten
werden mit einem roten Dreieck
gekennzeichnet. Klicken Sie bitte auf
den Betreff, es 6ffnet sich die Nachricht
des Unternehmens.

Bei Bedarf konnen Sie direkt auf die
Nachricht antworten. Achten Sie dabei
darauf den korrekten Empfanger
auszuwahlen. [8]
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